Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 589/2015
Prezydenta Miasta Tomaszowa Mazowieckiego
z dnia 23 grudnia 2015 roku

Regulamin przeprowadzania otwartych konkurséw ofert na realizacje
zadan publicznych ze srodkow budzetu miasta Tomaszowa Mazowieckiego
przez organizacje pozarzadowe i podmioty prowadzace dziatalnosS¢ pozytku
publicznego oraz realizacji zadan zleconych w tym trybie

Rozdziat 1
Postanowienia ogodlne
§ 1. llekroc w regulaminie przeprowadzania otwartych konkursow ofert
na realizacje zadan publicznych ze sSrodkow budzetu miasta Tomaszowa

Mazowieckiego przez organizacje pozarzgdowe i podmioty prowadzgce dziatalnosc

pozytku publicznego oraz realizacji zadan zleconych w tym trybie jest mowa o:

1) Prezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Tomaszowa
Mazowieckiego,

2) Miescie — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miasto Tomaszow Mazowiecki,

3) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin przeprowadzania otwartych
konkursow ofert na realizacje zadan publicznych ze $rodkdéw budzetu miasta
Tomaszowa Mazowieckiego przez organizacje pozarzgdowe i podmioty
prowadzace dziatalnos¢ pozytku publicznego oraz realizacji zadan zleconych
w tym trybie,

4) programie wspotpracy — nalezy przez to rozumieC roczny program wspotpracy
z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami prowadzgcymi dziatalnosé
pozytku publicznego,

5) organizacjach pozarzgdowych — nalezy przez to rozumie¢ organizacje
pozarzgdowe oraz podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

6) zadaniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ zadania publiczne,
o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie,

7) zadaniach konkursowych - nalezy przez to rozumie¢ zadania publiczne,
na ktérych realizacje (powierzenie lub wsparcie) ogtaszane sg otwarte konkursy
ofert,

8) realizatora konkursu — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Tomaszowa
Mazowieckiego,

9) oferencie — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzgdowg sktadajgcg oferte
w otwartym konkursie ofert,

10) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Rozdziat 2
Organizacja otwartych konkurséw ofert
§ 2. Otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych okreslonych
w ustawie, zwany dalej ,konkursem” ma na celu wytonienie oferenta, ktéremu Miasto
udzieli wsparcia na realizacje tego zadania lub powierzy wykonanie zadania
wraz z udzieleniem dotaciji.



§ 3. 1. Ogtoszenia Prezydenta o konkursie publikuje sie z minimum
dwudziestojednodniowym wyprzedzeniem w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz na stronie internetowej i tablicy ogtoszen Urzedu Miasta w Tomaszowie
Mazowieckim.

2. Ogtoszenia mozna takze zamieszczac¢ w dzienniku lub tygodniku o zasiegu
lokalnym.

3. Ogtoszenie zawiera w szczegolnosci nastepujace informacije:

1) rodzaj zadania,

2) wysokosc¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania,

3) zasady przyznawania dotacji,

4) terminy i warunki realizacji zadania,

5) termin sktadania ofert,

6) tryb i kryteria stosowanych przy wyborze ofert oraz terminie dokonania wyboru
ofert,

7) zrealizowane przez Miasto w roku ogtoszenia konkursu i w roku poprzednim
zadania publiczne tego samego rodzaju i zwigzane z nimi koszty, ze
szczegolnym uwzglednieniem wysokosci dotacji przekazanych organizacjom
pozarzgdowym.

4. Konkurs zostaje uniewazniony, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty,

2) zadna ze ztozonych ofert nie spetniata wymogow zawartych w ogtoszeniu.

5. Zastrzega sie mozliwos$¢ przesuniecia terminu skfadania ofert oraz zmiany
terminu zakonczenia postepowania konkursowego bez podania przyczyny, jednak
nie pézniej niz do dnia planowanego zatwierdzenia wynikéw konkursu.

§ 4. 1. Oferenci skfadajg oferty zgodne ze wzorem okreslonym w aktualnym
rozporzgdzeniu ministra wtasciwego ds. zabezpieczenia spotecznego.
2. Do oferty nalezy dotaczy¢:

1) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru lub ewidenciji,

2) sprawozdanie finansowe (bilans, rachunek wynikéw, zyskow i strat, informacje
dodatkowg) za ostatni rok dziatalnosci, a w przypadku dotychczasowe] krotszej
dziatalnosci za miniony okres (z wytgczeniem os6éb prawnych i jednostek
organizacyjnych dziatajgcych na podstawie przepisow o stosunku Panstwa
do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa
do innych kosSciotéw i zwigzkow wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci
sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci
pozytku publicznego),

3) aktualny statut oferenta, w przypadku dokonania jakichkolwiek zmian
lub ubiegania sie o dotacje po raz pierwszy,

4) petnomocnictwa do sktadania oswiadczeh woli i podpisywania dokumentéw,
w przypadku ubiegania sie o dotacje przez jednostke (oddziat), ktéra nie posiada
osobowosci prawnej.

3. Oferte na realizacje zadania konkursowego nalezy ztozy¢:

1) w zamknietej kopercie, z adnotacjg ,OTWARTY KONKURS OFERT”

wraz z numerem zadania konkursowego,

2) w siedzibie realizatora konkursu, podanej w ogtoszeniu,

3) w nieprzekraczalnym terminie wskazanym w ogtoszeniu (0 terminie ztozenia

oferty decyduje data wptywu do siedziby realizatora konkursu).



§ 5. 1. Oferent moze ztozyC tylko jedng oferte w ramach jednego zadania
konkursowego.

2. W przypadku ztozenia wiecej niz jednej oferty przez jednego oferenta,
komisja zobliguje oferenta do wyboru tylko jednej oferty, ktéra bedzie brata udziat
w konkursie.

3. Pozostate oferty tego podmiotu pozostang bez rozpatrzenia.

Rozdziat 3
Komisje konkursowe
§ 6. Oferty ztozone na realizacje zadan publicznych ocenia i opiniuje komisja
konkursowa, powotywana kazdorazowo zarzgdzeniem Prezydenta, zwana dalej
,Komisjg”.

§ 7. Tryb powotywania i zasady dziatania komisji okresla program wspotpracy.

§ 8. Czlonkowie komisji podczas pierwszego posiedzenia, po otwarciu ofert
i zapoznaniu sie z wykazem oferentéw, sktadajg wlasciwe oswiadczenie, ktérego
wzor stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§ 9. Oferty zlozone na realizacje zadan publicznych oceniane sg przez
komisje pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

Rozdziat 4
Ocena formalna i merytoryczna ofert
§ 10. 1. Analizy formalnej dokonuje sie na podstawie karty oceny formalnej
oferty, ktorej wzor stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.
2. Oferta nie podlega rozpatrzeniu z powodu nastepujgcych bteddéw
formalnych:
1) zlozenie oferty po terminie,
2) zitozenie oferty przez podmiot nieuprawniony,
3) ziozenie oferty przez oferenta, ktéry nie prowadzi dziatalnosci statutowej
w dziedzinie objetej konkursem,
4) niewypetnienie wszystkich wymaganych punktéw w ofercie,
5) zitozenie oferty na niewtasciwym formularzu,
6) zlozenie w sposOb niezgodny z wymaganiami szczegotowymi zawartymi
w ogtoszeniu o konkursie,
7) ztozenie oferty na zadanie, ktore nie jest realizowane na rzecz Miasta lub jego
Mieszkancow,
8) ziozenie oferty na zadanie, ktérego termin realizacji nie miesci sie w przedziale
czasowym wskazanym w ogtoszeniu konkursowym,
9) zlozenie oferty niepodpisanej przez osoby uprawnione,
10) nieuzupetnienie w terminie brakéw formalnych.
3. Dopuszcza sie uzupetnienia nastepujgcych brakéw formalnych:
1) uzupetnienia brakujgcych zatgcznikow,
2) podpisu jednej z os6b uprawnionych (nie dotyczy sytuacji, w ktdrej organizacja
jest reprezentowana tylko przez jedng osobe).
3) uzupetnienia potwierdzenia za zgodnosS¢ z oryginatem kopii zatgczonych
dokumentow.



4. Uzupetnienia brakow formalnych wymienionych w ust. 3, do ktérych wzywa
komisja, mozna dokonac¢ w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od wezwania.

5. Wezwanie do uzupetnienia brakéw formalnych moze by¢ dokonane
w formie pisemnej, elektronicznej lub telefoniczne,.

6. Nieuzupetnienie wszystkich wskazanych brakéw lub uzupetnienie
ich po terminie skutkuje odrzuceniem oferty na etapie oceny formalne;.

7. Zastrzega sie mozliwos¢ wezwania oferenta do ziozenia dodatkowych
dokumentoéw niezbednych do pozytywnego rozpatrzenia oferty.

8. Z etapu dokonania oceny formalnej komisja sporzgdza protokét z wykazem
ofert pozytywnie i negatywnie rozpatrzonych. Oferty odrzucone pod wzgledem
formalnym nie podlegajg rozpatrzeniu pod wzgledem merytorycznym.

§ 11. 1. Komisja dokonuje oceny merytorycznej systemem punktowym.

2. Uwzgledniajgc wysoko$¢ srodkow publicznych komisja ocenia oferty
pod wzgledem merytorycznym, biorgc pod uwage w szczegdlnosci:

1) mozliwos¢ realizacji zadania przez oferenta,

2) proponowang jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje oséb, przy udziale ktérych
oferent bedzie realizowat zadanie publiczne,

3) przedstawiong kalkulacje kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu
do zakresu rzeczowego zadania,

4) planowany udziat srodkow finansowych wtasnych lub srodkéw pochodzgcych
z innych zrddet na realizacje zadania publicznego - w przypadku wspierania
wykonywania zadania,

5) zadeklarowany wktad rzeczowy i osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy
i prace spoteczng cztonkoéw organizacji,

6) realizacje zleconych zadan publicznych w przypadku oferenta, ktory w latach
poprzednich je realizowat, biorgc pod uwage rzetelno$¢ i terminowosc
oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel sSrodkow.

3. Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest przez komisje na kartach
stanowigcych odpowiednio zatgcznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu w przypadku
oceny ofert na wsparcie realizacji zadania i zatgcznik Nr 4 do niniejszego
Regulaminu w przypadku oceny ofert na powierzenie realizacji zadania.

4. Ocena merytoryczna ofert ztozonych na wsparcie realizacji zadania
z zastosowaniem trybu punktowego dokonywana jest w skali od 0 do 40 punktéw.

5. Ocena merytoryczna ofert ztozonych na powierzenie realizacji zadania
z zastosowaniem trybu punktowego dokonywana jest w skali od O do 37 punktéw.

6. Za najkorzystniejszg bedzie uznana oferta lub oferty, ktére uzyskajg
najwyzszg liczbe punktdw w ocenie merytorycznej, jednak nie mniej niz 60%
punktow.

7. Ocena merytoryczna jest dokonywana wspdlnie przez cztonkéw komisiji.

8. Komisja na podstawie danych zawartych w kartach oceny merytorycznej
sporzadza liste rankingowg ofert i rekomenduje do dofinansowania te oferty,
ktore uzyskajg najwyzszg liczbe punktdow. Lista rekomendacyjna zawiera
w szczegolnosci nazwe oferenta, nazwe zadania konkursowego, kwote
dofinansowania w przypadku wsparcia lub sfinansowania w przypadku powierzenia.

9. Realizator konkursu moze podaé¢ w ogtoszeniu konkursowym minimalng
i maksymalng wysoko$¢ kwoty dofinansowania zadania konkursowego.



10. Istnieje mozliwos$¢ dokonania wyboru wiecej niz jednej oferty na realizacje
tego samego zadania publicznego.

11. Komisja ma prawo zaproponowaC przyznanie dotacji w wysokosci
odpowiadajgcej catosci lub czesci wnioskowanej kwoty.

§ 12. 1. W ramach dotacji mogg by¢ finansowane koszty kwalifikowane,
do ktorych zalicza sie w szczegolnosci:

1) koszty rzeczywiscie niezbedne do realizacji zadania,

2) ponoszone w trakcie trwania zadania (nie ma mozliwosci refundowania kosztow
poniesionych poza terminem realizacji zadania publicznego okreslonym
w umowie),

3) dokumentowane w sposob umozliwiajgcy ocene realizacji zadania pod wzgledem
rzeczowym i finansowym (powinna by¢é prowadzona wyodrebniona ewidencja
ksiegowa srodkow otrzymanych w ramach dotacji).

2. Do kosztéw niekwalifikowanych zaliczajg sie m. in.:

1) koszty, ktére zostaty juz sfinansowane/rozliczone w ramach innych dziatan,

2) zakup nieruchomosci oraz $srodkéw trwatych dla wykonujgcego zadanie,

3) dtugi, kredyty i inne kwoty diuzne.

§ 13. Komisja opiniuje oferty w terminie do 21 dni od daty okreslajgcej
koncowy termin sktadania ofert.

§ 14. Po zakonczeniu opiniowania ofert komisja sporzadza protokét koncowy,

ktéry obejmuje w szczegolnosci:

1) miejsce i termin posiedzenia,

2) imiona i nazwiska obecnych osob,

3) liczbe zgtoszonych ofert,

4) wskazanie ofert, na ktére proponuje sie udzielenie dotacji z okresleniem jej
wysokosci oraz ofert odrzuconych w postepowaniu konkursowym wraz
z uzasadnieniem,

5) informacje o odczytaniu protokotu,

6) miejsce na podpisy cztonkéw komisji.

Rozdziat 5
Rozstrzyganie otwartych konkurséw ofert
§ 15. Ostatecznego wyboru najkorzystniejszych ofert dokonuje Prezydent
po zapoznaniu sie z rekomendacjg komisji w sprawie udzielenia dotaciji
na realizacje poszczegolnych zadan publicznych.

§ 16. Prezydent rozstrzygajgc konkurs moze nie przyja¢ rekomendacji komisji.
Rozstrzygniecie odmienne od rekomendacji komisji podejmowane jest w oparciu
o kryteria wymienione w § 11 ust. 2.

§ 17. Ogtoszenie o wynikach zawiera w szczegodlnosci nazwe oferentow,
ktérym przyznano dotacje oraz nazwe zadania publicznego wraz z wysoko$cig
przyznanych srodkow publicznych.



§ 18. Wyniki konkursu publikuje sie w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz na oficjalnej stronie internetowej i tablicy ogtoszen Urzedu Miasta
w Tomaszowie Mazowieckim.

§ 19. Decyzja Prezydenta o wyborze oferentéw nie jest decyzjg
administracyjng w rozumieniu przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego.
Od podjetych decyzji w sprawie rozstrzygniecia konkursu nie przystuguje odwotanie.

§ 20. 1. W przypadku, gdy przyznana kwota dotacji jest nizsza
od wnioskowanej, realizator konkursu i oferent dokonujg uzgodnien, ktérych celem
jest doprecyzowanie warunkow i zakresu realizacji zadania.

2. W przypadku podjecia decyzji o zredukowanie wnioskowanej kwoty dotacji,
Prezydent moze wskaza¢ pozycje kosztorysu oferty, na sfinansowanie ktorych
przeznacza dotacje oraz okresli¢ wysokos¢ dofinansowania poszczegdlnych pozycji.

§ 21. W przypadku akceptacji przez oferenta przyznania nizszej kwoty dotacji,
o ktérej mowa w § 20., oferent przedktada kosztorys, uwzgledniajgcy zmniejszenie
kwoty dotacji wraz z ewentualng proporcjonalng do kwoty proponowanej dotaciji
korektg wysokosci wktadu wiasnego i/lub skorygowany harmonogram realizacji
zadania.

§ 22. Wszystkie oferty sktadane do konkursow bez wzgledu na ich
rozstrzygniecie, pozostajg w dokumentaciji realizatora konkursu.

Rozdziat 6
Zawieranie umoéw

§ 23. 1. Realizator konkursu ofert przygotowuje umowy O wsparcie
lub powierzenie realizacji zadan publicznych.

2. Umowy podpisujg bez zbednej zwtoki, po stronie zleceniodawcy — realizator
konkursu, po stronie zleceniobiorcy — osoby uprawnione do skfadania oswiadczen
woli w jego imieniu.

3. Po podpisaniu umowy realizator konkursu ofert wydaje dyspozycje
do wyptacenia srodkow z zachowaniem harmonogramu ich przekazania.

4. Dopuszcza sie mozliwos¢ dokonania pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami
w kosztorysie przesunie¢ do 10% wartosci dotacji, z zachowaniem kwoty dotacji,
bez koniecznosci aneksowania umowy. Przesuniecie w tym trybie w ramach danej
dotacji nie moze by¢ wieksze niz 3.000,00 z. Powyzsze przesuniecia nie mogg
zwiekszy¢ wysokosci srodkow przewidzianych na pokrycie kosztow obstugi zadania,
w tym kosztéw administracyjnych i wynagrodzen za czynnosci zwigzane z obstugg
zadania. O przesunieciach wraz z uzasadnieniem nalezy poinformowac
w sprawozdaniu koncowym z realizacji zadania.

5. Przesuniecia pomiedzy poszczegolnymi pozycjami w kosztorysie, w czesci
dotyczacej przyznanej dotacji, ktére przekroczg 10%, wymagajg pisemnej zgody
Zleceniodawcy, po wczesniejszym ztozeniu przez zleceniobiorce wniosku
wraz z uzasadnieniem i zmienionym kosztorysem. Wskazane zmiany wymagajg
sporzadzenia aneksu.

Rozdziat 7



Ocena prawidlowosci realizacji zadania publicznego

§ 24. 1. Pracownicy upowaznieni przez zleceniodawce, przeprowadzajg
kontrole  prawidtowos$ci i terminowosci realizacji zadania  publicznego
przez zleceniobiorce oraz dokonujg analizy sprawozdan czesciowych i koncowych
z realizacji zadania publicznego.

2. Kontrola moze by¢é prowadzona zaréwno w trakcie realizacji zadania
publicznego jak i po jego wykonaniu.

3. Kontrola moze dotyczy¢ w szczegolnosci:

1) stopnia realizacji zadania,

2) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci realizacji zadania,

3) prawidtowosci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje
zadania,

4) prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem.

4. Z kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, sporzadzany jest protokét podpisywany
przez kontrolujgcych i osoby uprawnione ze strony zleceniobiorcy.

5. O wynikach kontroli zleceniodawca informuje zleceniobiorce, a w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci przekazuje zleceniobiorcy w terminie 21 dni od dnia
podpisania protokotu wnioski i zalecenia majgce na celu usuniecie stwierdzonych
nieprawidtowo$ci.

6. Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia
otrzymania wnioskow i zalecen, o ktérych mowa w ust. 5, do powiadomienia
zleceniodawcy o ich wykonaniu lub przyczynach braku ich wykonania.

7. W przypadku nieusuniecia nieprawidtiowosci w realizacji zadania
publicznego, zleceniodawca jest zobowigzany do podjecia czynnosci majgcych
na celu zwrot catosci lub czesci dotaciji.



